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El Colegio Manuel Pardo, busca promover, fomentar la comprensién y desarrollar una convivencia escolar
armoniosa a partir de la axiologia vicentina y nuestra propuesta educativa del AES (Amar, Evangelizar, Saber)
de una “educacién centrada en la persona” y desde los principios orientadores de la accién tutorial
manuelpardina del respeto, tolerancia, solidaridad, colaboracién, justicia y paz; en el marco de los Derechos
Humanos y los derivados de la Convencién de los Derechos del Nifio.

La gestion del bienestar, constituye una estrategia institucional que involucra el accionar de todos los actores
educativos respecto al desarrollo integral de la persona, especialmente en el desarrollo emocional y el buen clima
escolar. En este sentido, considerando lo dispuesto en el Decreto Supremo 004-2018-MINEDU, el cual
establece los “Lineamientos para la Gestion de la Convivencia Escolar, la Prevencion y Atencion de la Violencia
contra Nifios, Nifias y Adolescentes”; la Ley N°29719, Ley que promueve la Convivencia sin Violencia en las
Instituciones Educativas; y laRVM. N° 005-2021 MINEDU que establece la “estrategia para el fortalecimiento de
la gestidn de la convivencia escolar, la prevencion y la atencién de la violencia en las instancias de gestion
educativa descentralizada”, ponemos a disposicion de la comunidad manuelpardina nuestro boletin de
“Convivencia Escolar” con la finalidad de informar, concientizar y comprometer a todos los actores educativos para
eliminar todo tipo de violencia contra la persona, cualquiera sea su condicién. Y, garantizar no solo una escuela

con buena convivencia, sino que favorezca el desarrollo de los aprendizajes en nuestros estudiantes.
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LA CONVIVENCIA ESCOLAR DESDE LA PROPUESTA EDUCATIVA VICENTINAENFOQUE
AES Y LA PROPUESTA VICENTINA

CARACTERISTICAS DE LA
MODELO EDUCATIVO VICENTINO EDUCACION VICENTINA
EN EL PERU.
Sentido habilitador de la
educacioén vicentina
= Consciente y auténomo.
= Ama y es amado.
o Pedagosia = Ser resiliente.
! 802 = Ser problema y ser solucion.
s del amor . o
la ternura = Activo y comunicativo.
< y . = Educado para la voluntad.
= Cooperativo y sabe vivir en
comunidad.
Una educacion que opta de
manera especial por los mas
N pobres.
&« Experiencia = Amor y apertura solidaria a los
ﬁ de fe en pobres.
- Dios Comunidad en sclidaridad.
d ) Una educacion con dimensidn
O evangelizadora y misionera.
zZ Encuantro + Acto educativo un acto misionero
« profundo Una educacion gue revela a los
E con Jestis. gggs y a los jovenes que Dios los
+ Educar en &l pensamiento de
San Vicente.
Una educacion orientada a la
Perfil de formacion de la persona humana.
Egresado del Formacion integral.
Estudiante u q - b nteg
. . na educacion que busca integrar
E Vicentino el cuerpo y el espiritu del ser
o Manuel- humano.
< pardino: Educar en calidez, afectividad,
Wy empatia.
Integralidad
de la
persona.
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« Disposicién a apoyar Comparte sus bienes con los demas. )
MANSEDUMBRE g ?ncondipionalmenteapersonag en s (I\)/#J:stra interés y empatia en las necesidades del
Virtud clave, que ayuda a E Idtifllfjcﬁ:; onescomprometidas Participa en actividades de solidaridad con los més
construir la confianza de g . Expresa sensibilidad social como ge(_:ssitados de m?nerg_ solic!i)t_a. . erad
unos con otros. Otras A Dios = parte de una Familia cristiana la%g%g{gfgee medio ambiente dentro y fuera de
palabras en relacion a la (% comprom_etlda con el desarrollo de )
palabra mansedumbre: 2 | Asimismo Al la. comunidad.
b_Ond,a('jOSO, CO”?& amable, < . Reconocimiento al valor inherente Se expresa y comunica con frases positivas con
simpatico. Es la virtud que > .. o de cada personay de sus derechos, sus interlocutores. o i
nos hace cercanos. < | Projimo v por encima de cualquier diferencia. Toma e”t_cuec:‘t? |’i‘ opinion de los demas desde la
Q |- Aprecio, valoracién y disposicion perspectiva del otro. . )
0 B i Expone con asertividad su opinién, y emociones.
A la naturaleza para el cuidado a toda forma de vida )
Esgnﬁl(l)_sl_:lfazmados A sor g sobre la Tierra desde una mirada E;gresa con el lenguaje no verbal respeto por el
sencillos. Hay situaciones Zféi?l!iayy %lr(;t:j?cl'iorr?gsalogrlﬁ?a:gz guarda la-confidencialidad - de la informacion
S 7 - querecibe.
que exigen vivir ancestrales y religiosas. Guarda la privacidad e intimidad de los demas.
verdaderamente la sencillez; Valoray cuida su entorno.
cuando los amigos se « Reconocera Dios, padre Participa activamente en las acciones litGrgicas
sientan y hablan, incluso misericordioso, en su interior y programadas por el colegio.
sobre temas dificiles. entorno. Participa activamente en por lo menos un grupo
© Verlas cosas comoEl as ve. g?:é?g gle !Izglg'séi?ﬁfei?gr elglrjrfgggé'én la recepcion
. . Q . 1 H P H [ Sl 101 lor, I I y I
HUMILDAD % | Sermisionero | 2|+ Vyenciauna espiiiuelided | Gitantios
Virtud que nos capacita : Leey medita la palabra de Dios
ra recon r vy admitir N evangelizador de los pobres Testimonia los valores del evangelio en la familia,
para reconocery a — | Serluzy sal + Celebray anuncia su fe como parte :
nuestras debilidades y o la ti delalglesia escuelay comunidad.
en la tierra .
limitaciones. o
Nos capacita para Z | servira © . Confiar frmemente en alcanzar la Se muestra confiado y alegre en su quehacer y
reconocer nuestros < Cristo en la E felicidad eterna y los medios para de_vec;ur cot|fﬁ|a_nc|). (conlos piesenlatierra, peroconla
talentos, que deben E o ello, porque cree en Cristo que es 'rprlgiaaaedneemacri?; roactivay optimista por el logro de
| icio de | persona de ] Dios omnipotente y bondadoso y no ja p /ay opun p 9
pone'rse al ser\_/|C|o € 10S los pobres a puede fallar a sus promesas. Igs objetivos y metta_ms dtle la |r;_st_|tu(:|on. .
demas. Es [a virtud que nos i |+ Miar la vida con optimismo y |\ liC N Cclomiso por a construceion del reino
.ayUda aver qu.e todos .Son zéllegrlafzn todadCIrcuntStanpla.d Es paciente y perseverante en su trabajo buscando el
iguales a los ojos de Dios. *+ Busca lrascender a traves de sus bien comuin, dando sentido y propésito a su actuar
acciones. cristiano.
MORTI.FICACION . o « Apertura y disposicion a mirarse a si Destaca las fortalezas de los otros expresando
Es la virtud que nos pide © mismo y mejorar su participacion en agradecimiento. ) _
entregarnos totalmente o elcolegio. Se expresa con sencillez y sin dobleces en sus
( ) G ) . h h
pensar primero en 10s otros. 2 . Fecfonto?er y vallorar tlas virtudes y Eieeras?(rjnn;%ngos, emociones y acciones buscando el
pensar especialmente en los S |, A o dad y Actia desde las virtudes vicentinas demostrando
pobreS, antes que en 4:-; transparencia en todo momento coherencia entre Su pensar, sentiry actuar.
Nosotros mismos. < dentro y fuera de la institucion. Muestra desprendimiento y entrega en sus acciones.
s Ser
CELO APOSTOL!CO P « Tener una mente abierta y positiva Ve en cada problema una oportunidad de aprendizaje,
Esla consecuencia de un ersona para considerar nuevas ideas en su de ser creativo y original en susolucion.
corazon verdaderamente Ro] actuar y su aprendizaje. No se desanima frente a las dificultades. )
compasivo. Se trata de la o Convivir © «  Perseverar en la bUsqueda de Cumple_sus metas sin importar los obstaculos.
v X L O soluciones, aun cuando el camino Se apasiona e ilusiona con todo lo que hace. Todo lo
pasion de Cristo, pasion por Tm} S » au hace con gusto y alegria
la humildad, y pasion O | aAprender = es largoyy dificil. . Promueve y participa en acciones y proyectosde
s ecialmer,1te or el pobre < p 8 + Cultiva y desarrolla acciones de emprendimiento
El Eelo es una vFi’rtud p ! n H LL) emprendimiento. Cultiva y manifiesta actitudes de liderazgo
acer positivo.
verdaderamente misionera.
Emprender
o - Elegir de manera voluntaria y Valora y protege los bienes comunes y compartidos
© responsable la propia forma de delcolegio.
o actuar dentro de la comunidad Cumple con sus deberes y conoce sus derechos.
= educativa. Cumple con eficiencia y con disciplina la tarea
fa] . sienci i4 asignada.
8 rceusltt)lljljiigr? disefg::gglcg?ﬁ;superacwn y Promueve una conducta democrética en todo
c ’ momento.
[e) Asume la critica y la autocritica de manera formativa
Q y constructiva.
$ Conoce, respeta y cumple el marco normativo, los
a4 reglamentos y demas disposiciones.
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NIVELES DE CONCRECION DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR

Al 2023 ser una Comunidaod Educativa testimonial, imbuida en una cultura de mejora continua, gue forma
lideres cristianos, innovadores, comprometidos con la justicia y el cuidado del medio ambiente, gue asuman
su rol transformador en la sociedod desde el desarrollo de competencias, lo vivencia del evangelio y el
carisma vicentino, contando para ello con personal cualificado y la infraestructura e implementacidn de
acuerdo o las necesidades y exigencias de una educaci+on humanista, cientifica, tecnoldgica y trascendente.

PC| Rl

CONVIVENCIA
ESCOLAR

Areas Curriculares
Pri fi Perfil de Enfo
d-n“mgndr;s egreso trmw:lrll:s:lsn 5 {Cm”wddnl des- fos)
| MANSEDUMBRE | | SENCILLEZ | | HUMILDAD | | MORTIFICACION | | CELO APOSTOLICO |

—_

EQUIPO TOE

V

& PSICOLOGIA ENFERMERIA BIEN
TUTORES EDUCATIVO
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CONVIVENCIA ESCOLAR g6 refigre al conjunto de relaciones humanas que se da en el entorno escolar, las

cuales se construyen de manera colectiva cotidiana y es una responsabilidad
compartida por toda la comunidad educativa. La convivencia escolar democratica
esta determinada por el respeto a los derechos humanos, a las diferencias de cada
persona, y a una coexistencia pacifica que promueva el desarrollo integral de los
estudiantes.

La sana convivencia conlleva a vivir los valores, desarrollarnos como personas
aprender a convivir con los otros, expresarnos, dialogar, resolver las diferencias,
saber trabajary solidarizarnos.

PRINCIPIOS QUE CONTRIBUYEN EN LA SANA CONVIVENCIA

Educar en valores humanos: El colegio Manuel Pardo
fomenta una Educacién en valores a través de las virtudes
humanas y de las virtudes sociales, inculcando el deber
actuar en libertad personal, procurando la adquisicion de
habitos de convivencia, cooperacion, solidaridad y respeto
por los demas.

Dignidad y defensa de la integridad personal: Nuestra
Institucion asume la responsabilidad de promover y
proteger el derecho a la integridad fisica, psiquica y moral
de cada uno de los integrantes de nuestra comunidad
educativa.

Igualdad de oportunidades: Como formadores es nuestro
deber garantizar que a todos los alumnos se les reconozca
su dignidad, los mismos derechos y las mismas
oportunidades dentro del contexto social y cultura de la
Institucion Educativa.

Confidencialidad y derecho a la privacidad: Tenemos como
prioridad el respeto a la intimidad y honra de los alumnos
que hayan vivido una situacion de violencia escolar,
tratando con profesionalismo y reserva la incidencia
presentada, tratando de llegar a una solucion que garantice
el bienestar de los alumnos implicados.
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AGRESION O ACOSO (BULLYING)

¢, Qué es la agresion?

Es toda forma de violencia que se manifiesta en cualquier
escenario, ya sea dentro o fuera de la Institucién Educativa.

No toda agresion es bullying, pero el

; . BULLYING si es una forma de agresion.
¢,Qué es acoso escolar o bullying? El acoso

entre estudiantes (Bullying) es un tipo de violencia
caracterizada por conductas intencionales de
hostigamiento, falta de respeto y maltrato verbal, fisico o "*
psicolégico que recibe un estudiante en forma ¥
REITERATIVA por parte de uno o varios estudiantes, con el q
w

V",

objeto de intimidarlo, excluirlo o discriminarlo, atentando
asi contra su dignidad y su derecho a gozar de un entorno )
escolar libre de violencia. (MINEDU, 2018)

~
e

ﬂ

TIPOS DE ACOSO ESCOLAR O BULLYING

Psicolégico

El propdsito de este tipo de acoso es mermar, resquebrajar emocionalmente al compafiero / victima atacando la
autoestima, mediante el desprecio, trato desvalorativo y falta de respeto. Algunas conductas que suelen darse
intimidacion, realizar acciones de exclusion, amenazas, hostigamientos.

Fisico

El objetivo de las agresiones es abatir al compariero(a)/victima, mediante amenazas a su integridad fisica, como:
bofetadas, patadas, arafiones, golpes, empujones, etc.

Verbal

Incluye acciones verbales con el proposito de infravalorar al compariero(a). Es mas habitual, porque no necesitan de
apoyo de los demas. El o la agresor(a) suele utilizar conductas, como: insultar colocar apodos, ridiculizar, generar
rumores, difundir chismes, etc.

Cibernético

Este es el acoso que se utiliza mediante internet, redes sociales, plataformas virtuales, telefonia mavil,
videojuegos online o cualquier tecnologia, en donde suelen evidenciarse, las agresiones a través de videos y fotos,
que muestran: acciones y situaciones para evidenciar sus logros y seguir humillando de manera colectiva y publica
ala victima.

Sexual

Se puede manifestar de manera verbal o escrita, miradas o sefias que denotan obscenidad, tocamientos,
hostigamiento, acoso o abuso de orden sexual.

Exclusion social

Es aquella que busca aislar o excluir al nifio o adolescente de un grupo social. Esto lo logran a través de la
discriminacion social 0 econdmica, tratos indiferentes.
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¢,Como puedo prevenir que mi hijo(a) sufra de acoso escolar?

Mantén una buena comunicacion con tu hijo basada en la confianza.

Conoce asus amistades.

Refuerza su autoestima, ayudandole a reconocer sus capacidades y habilidades.

Animale a realizar actividades recreativas.

Demuéstrale que puede contar siempre contigo.

Participa de sus actividades en el colegio. Por ejemplo: asiste a las reuniones tutoriales, charlas, escuela de
padres, eventos culturales, deportivos y/o recreativos promovidos por la Institucién Educativa.

FEEFEEE
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¢QUE HACER FRENTE AL ACOSO ESCOLAR O BULLYNG?

COMO ESTUDIANTE:
Si eres victima:
4+ No tengas miedo ni vergiienza: Todos tenemos
derecho a vivir en armonia. TU no eres responsable
de lo que esta pasando.
4 Denuncia el hecho, No te quedes callado(a): Pide
ayuda, habla con tus padres y/o maestros, tutores
o la persona con que la tengas més confianza.
4+ No respondas a las provocaciones, ya que eso
empeora la situacion.
4+ No respondas a mensajes que tratan de hacerte
sentir mal. Bloquea al remitente. No tienes que
soportar esta situacion.

Si eres testigo:

Habla con la persona que sufre el bullying. Pregunta qué puedes hacer para ayudarlo(a).

Escucha sin sacar conclusiones. La persona que sufre de bullying puede estar muy sensible sobre lo que le
pasa y con miedo de hablar sobre ello.

Hazle saber que te preocupa su bienestar. Demuestra que eres su amigo (a). Invitalo a tu grupo o a realizar
actividades juntos.

Toma una posicion como grupo. Habla con tus amigos sobre cémo pueden entre todos enfrentar al bullying.
No repitas rumores. Los agresores a veces tratan de empezar rumores, puedes ayudar a detener un rumor
al frenar su difusién.

Habla con un adulto en quién confies: un maestro, directivo, administrador, psicologo.

- & = ¥£¥F
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¢ Qué hacer frente al acoso escolar o bullying?

COMO PADRES DE FAMILIA

Si tu hijo(a) es victima:

» En el caso de que los padres sospechen que su hijo(a) es

victima de bullying, es sumamente positivo establecer un

canal de comunicacion y de confianza con €l o ella.

Comprométete a buscar una solucion juntos. Muéstrale

confianza y no le restes importancia al asunto.

Déjale que hable y te explique todo: ;Desde cuando? ; Quién

0 quiénes? 4 Por qué?

¢ Qué es lo que le hacen o dicen? No lo(a) interrumpas, deja

que desahogue su dolor.

Ponte en contacto con la institucién para informar acerca de

lo que ocurre, para la investigacion y la resolucién de los

hechos.

» Mantén la calma y no demuestres toda tu preocupacion.
Demuestra determinacion y positivismo. Eso le dara
confianza.

vV V VvV V

Situ hijo(a) es testigo:

4+ Hazle entender que hay que ponerse en el lugar de la victima, rompiendo el silencio y alertando a los
profesores y tutores de lo que ha visto.

4+ Hay que hacerle entender que “la union hace la fuerza”, y siempre deben estar del lado de la victima,
apoyandola. El agresor, al no verse respaldado, rompera la cadena de violencia.

Situ hijo(a) es agresor(a):

Muéstrale confianza e intenta averiguar por qué actla de esta manera.

No minimices el hecho y dale la seriedad que merece. Hazle entender que el respeto hacia los demas es la
clave de la convivencia, y que el acoso es inaceptable.

Haz todo lo posible para que no vuelva a ocurrir, haciendo que piense como se sentiria si se lo hicieran a él
oella.

Trabaja la empatia y el manejo de emociones.

Ponlo en conocimiento del colegio para trabajar conjuntamente y ayudarle.

De ser necesario, busca ayuda profesional externa en coordinacion con la Institucién Educativa

-+ ¥+ &
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NORMAS DE CONVIVENCIA

En la primera semana de clases en todas las aulas, se realizan actividades de organizacion de los estudiantes y una

de las

mas importantes es establecer en consenso las Normas de Convivencia del Aula, teniendo como base las

normas establecidas por la institucion, que son pautas que garantizan la organizacion, el respeto y el desenvolvimiento

de los

y las estudiantes dentro de un ambiente de Sana Convivencia. Estas se ubican en una zona visible y se dan a

conocer a los padres de familia en la primera reunion tutorial. Se elaboran con la participacion de los alumnos, en
concordancia con nuestra Axiologia e Ideario Institucional, tienen como finalidad establecer normas que regulen el

actuar

1.

10.

de nuestros estudiantes en sus aulas y en los ambientes de la Institucion.

Somos respetuosos y mantenemos una actitud de aceptacion y tolerancia entre compafieros, profesores y
todos los trabajadores de la Institucién Educativa porque respetamos los derechos y la dignidad de las
personas.

Nos comunicamos con el lenguaje adecuado, evitando interferencias y ruidos por respeto a nosotros mismos
y alos demas.

Somos honestos con nosotros mismos y con los demas, demostrando coherencia entre nuestro pensar,
sentir y actuar.

Somos puntuales en el ingreso a la Institucién Educativa, en la entrada y salida de clase como después de
los recreos porque aprovechamos bien el tiempo.

Cultivamos habitos de aseo personal, cuidamos y usamos adecuadamente los uniformes establecidos por
que somos la imagen de nuestra Institucion Educativa.

Cuidamos nuestra casa comun, respetando y protegiendo las plantas, los animales y el medio ambiente,
dentro y fuera de nuestra Institucion.

Procuramos aprovechar el tiempo al maximo, trabajando de manera proactiva y optimista para lograr
nuestros objetivos y metas.

Protegemos a todos los que son menores que nosotros, practicando la solidaridad y caridad con quienes
nos necesitan.

Mantenemos una actitud positiva, vemos en cada problema una oportunidad de aprendizaje, de ser creativos
y originales en su solucién.

Practicamos las Virtudes Vicentinas (Sencillez, Humildad, Mansedumbre, Mortificacion y Celo Apostélico)
para vivir mejor nuestro seguimiento a Jesucristo evangelizador de los pobres.
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MEDIDAS A SEGUIR EN CASO DE VIOLENCIA Y ACOSO DENTRO DE NUESTRA
INSTITUCION

Todos los actores educativos (padres de familia, profesores, estudiantes, directivos, personal administrativo y de
mantenimiento) vinculados al Colegio Manuel Pardo, estan obligados a detectar, atender y denunciar de forma
inmediata a las autoridades del colegio (a través del llenado de la ficha de incidencias), cuando sean testigos de
hechos que configuren actos de violencia y/o acoso escolar. El protocolo a seguir es el siguiente:

Investigacion de casos referidos:

Después de recibir informacion sobre un incidente, se averigua quienes son los implicados (victimas, agresores,
observadores), luego se entrevista a cada uno de los implicados individualmente para tener conocimiento de lo que
realmente sucedi6 y se constatan las diferentes versiones, para tener objetividad y un mejor conocimiento de la
situacion. Es preferible que esté presente mas de una persona en las entrevistas con los implicados.

Intervencion con los alumnos agresores, victimas y/o testigos en un caso
de violencia o acoso

o

Se analizara la gravedad del incidente y sus consecuencias, y las autoridades del colegio decidiran si alguno
de los implicados debera recibir medida correctiva de acuerdo al reglamento interno del colegio.

Se realizaran una o méas reuniones con las victimas, agresores y observadores para que expliquen lo que
realmente sucedid y aclarar sus dudas sobre el incidente. Se les brindaré la oportunidad de dar su opinion y/o
expresar sus sentimientos sobre el incidente y sus consecuencias.

Se realizaran reuniones con los padres de familia de los agresores y victimas para explicarles lo sucedido y en el
caso de los agresores se les informara sobre las medidas correctivas que recibiran y/u otras acciones que se
llevaran a cabo para asegurar que el incidente no se repita.

En caso se considere necesario, se derivard a uno 0 mas de los alumnos implicados a una evaluacion y/o
tratamiento con un profesional externo.

Se realizara el seguimiento respectivo de los alumnos implicados para asegurar que el incidente no se repita.
Llenado del libro de Incidencias por parte del Coordinador de Psicologia luego de haber dado solucion y
seguimiento del caso de violencia y agresion.

Reporte al SISEVE, subiendo a la plataforma los protocolos de atenciéon, seguimiento y cierre realizados.
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Equipo de Maestros Responsable de Bienestar Estudiantil

Inicial

Primaria y
Secundaria

Psicologia
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LINEAMIENTOS PARA REGULAR LAS ACTIVIDADES DIARIAS EN LA INSTITUCION
EDUCATIVA

1.- PUNTUALIDAD EN EL INGRESO Y SALIDA DE LOS ESTUDIANTES:

INICIAL:

tardanza.
PRIMARIA:
GRADO/SECCION INGRESO SALIDA
HORA PUERTA HORA PUERTA
Primero Calle Arica
Segundo y Tercero Av. Luis 2:20 pm Av. Luis Gonzales
Cuarto 7:00a Gonzales Puerta N°01 coliseo
Quinto 719 am 2:20 pm Puerta N°02 coliseo
Sexto Calle Puerta N°03 coliseo
Movilidades Arica Puerta N°04 coliseo
A la hora de ingreso las puertas se cierran a las 7:20 am

EDAD INGRESO SALIDA
HORA PUERTA HORA PUERTA
3 ANOS 7:10a Calle 1:00 PM Calle Simén
4 ANOS 7:30 am Simén 1:10 PM Bolivar
5 ANOS Bolivar 1:20 PM
La puerta de calle Bolivar se cierra por las mafianas a las 7:30 am y la salida a la 1:30pm

++ Todos los estudiantes que lleguen pasadas las 7:30 am, ingresaran por la puerta de administracion (Av.
Luis Gonzalez, costado de la Parroquia), debiendo el padre de familia 0 apoderado firmar el registro de

+» Todos los estudiantes que lleguen a partir de las 7:20 hasta 7:30 am ingresaran por la puerta central de

Av. Luis Gonzalez.

¢+ Pasada las 7:30 am, el ingreso es por la puerta de administracion (Av. Luis Gonzélez, costado de la
Parroquia) y el estudiante debe venir acompafiado de su padre o apoderado para firmar el registro de

tardanza.
Secundaria:
GRADO/SECCION INGRESO SALIDA
HORA PUERTA HORA PUERTA
Primero Calle
Segundo 7:00 - Manuel Calle Manuel Pardo
Tercero 7:19 am Pardo 2:20pm
Cuarto _ Calle Bolivar
Quinto é\v' LUI'S
Movilidades onzales
A la hora de ingreso las puertas se cierran a las 7:20 am
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Todos los estudiantes que lleguen a partir de las 7:20 hasta 7:30 am ingresaran por la puerta central de
Av. Luis Gonzélez.

Pasada las 7:30 am, el ingreso es por la puerta de administracion (Av. Luis Gonzélez, costado de la
Parroquia) y el estudiante debe venir acompafiado de su padre o apoderado para firmar el registro de
tardanza.

Aspectos a considerar durante el aio escolar:

+

+

Los padres de familia deben organizarse con el fin de fomentar en sus hijos la puntualidad y
responsabilidad para cumplir con los horarios establecidos de ingreso y salida de clases y talleres.

Los estudiantes de primaria y secundaria deben ingresar puntualmente a la institucion de 7:00 a 7:19 am.
El inicio de clases es a las 7:20 am.

Los estudiantes del nivel inicial deben ingresar puntualmente a la institucién de 7:10 a 7:29 am. El inicio
de las clases es 7:30 am.

Si el estudiante llega a partir de las 7:20 a.m. se considera TARDANZA.

Los horarios de los talleres se daran a conocer oportunamente reiteramos la puntualidad al recogerlos.
Los padres que no recojan oportunamente a sus menores hijos firmaran el registro de salida para
llevar un control de responsabilidad de las familias y tomar las medidas correctivas pertinentes. De
ser reiterativo y/o necesario se informara a la instancia correspondiente.

Los estudiantes saldran acompafiados por un docente hasta la puerta de salida respectiva. Los hermanos
mayores recogen a los menores en el sector asignado.

Ante una inasistencia del estudiante, el padre de familia debe enviar al responsable de bienestar del grado,
|la justificacion por mensajeria del SIEWEB.

A partir de 2 inasistencias, el padre de familia debe justificar al subdirector del nivel con copia al
responsable de bienestar del grado, adjuntando las evidencias a través de mensajeria del SIEWEB.

2.- USO DEL UNIFORME ESCOLAR

La buena presentacion personal y el correcto uso del uniforme escolar y del estudiante es importante. Para ello
debemos tomar en cuenta lo siguiente:

a) En varones:

+
+
+

Cabello bien recortado y peinado (corte escolar).
Uso de correa en el pantalon de diario.
Ufias limpias y cortas.

(desde el ingreso hasta la salida).).

Sin maquillaje (pestafas rizadas, base, bloqueadores o protectores labiales con color, etc.).

Las uiias deben lucir limpias, cortas y sin esmalte (no ufias acrilicas, gel, etc.).
Uso de un par de aretes pequefios. No uso de piercings u otros adornos o
accesorios.
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c) En varones y damas:

<+ No combinar prendas del uniforme de diario con los del uniforme de Educacion Fisica.

< Las poleras o camisetas de selecciones no son parte del uniforme de diario ni de Educacion Fisica.

%+ Los polos de olimpiadas se usan SOLO EN EL MES DE OLIMPIADAS ESCOLARES DEL
COLEGIO.

+ Solo los estudiantes de 5to de secundaria tienen autorizado el uso de LA CASACA DE
PROMOCION, un dia a la semana (se indicara oportunamente iniciado el afio escolar) y alguna otra
actividad autorizada por la Direccion.

+ Toda prenda y/o pertenencia escolar de uso cotidiano debe estar debidamente rotulada con nombres y
apellidos del estudiante (bordado), grado y seccion. Para evitar pérdidas y confusiones.
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UNIFORME DE DIARIO
INICIAL Y PRIMARIA SECUNDARIA

VARONES: DAMAS: VARONES: DAMAS:

- Camisa blanca segun | - Blusa blanca y corbatin | - Camisablancay - Blusa blanca y corbatin
modelo. segun modelo. corbata, segun segun modelo.

- Pantalon color | - Falda: en el delantero modelo. - Falda: en el delantero
plomo oscuro segun con 1 bastdn y dos | - Pantalon color plomo con 1 baston y dos
modelo. bastas encontradas a los oscuro segun modelo. bastas encontradas a los

- Medias color gris con costados. Y en la parte | - Medias color gris con costados. Y en la parte
rayas verdes. posterior un solo tablero. rayas verdes. posterior un solo tablero.

- Chompa abierta vy Segun modelo. - Blazer hombre Segun modelo.
puldver verde segun| - Chompa abierta vy segun modelo. - Blazer damas
modelo. puléver verde | - Correanegrade seguin modelo.

- Correa negra de cuero. segun modelo. cuero. - Medias blancas segun

- Zapatos negros con | - Medias blancas segin | - Zapatos negros modelo.
pasador. modelo. con pasador. - Zapatos negros con

- Zapatos negros con pasador.

pasador.

Para el afio escolar 2025, desde el primer dia de clase (03 de marzo) se

asistira con uniforme de diario y segun el horario escolar.

UNIFORME DE EDUCACION FiSICA: NIVEL INICIAL — PRIMARIA — SECUNDARIA
Buzo verde segun modelo
Polo de algodon cuello “V” con insignia
Medias blancas segun modelo
Short verde segin modelo
Zapatillas blancas sin combinacion de colores
Maletin de lona verde con amarillo
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Las estudiantes deben usar el short de Educacion Fisica segun el modelo establecido por la Institucion
Educativa.

3.- RECESOS Y REFRIGERIOS

Los estudiantes de todos los niveles tendran dos
(2) espacios dentro de la jornada de trabajo para
actividades recreativas y de refrigerio:

v" En el nivel Inicial: los estudiantes de 3y
4 afios tendran recesos de 30 y 20
minutos; los estudiantes de 5 afios
contaran con recesos de 20 min cada
uno.

v En el nivel primario y secundario: los
estudiantes contaran con recesos de 20
y 40 minutos.

v En la hora de refrigerio los estudiantes
SOLO consumiran los alimentos que
traen de casa desde la HORA DE
INGRESO y/o los que adquieran en el
comedor del colegio. Esta restringido el
ingreso de alimentos o loncheras a la
.E. en otro horario.
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4.- TALLERES DEPORTIVOS Y ARTISTICOS

La Institucion Educativa, como complemento a la
formacion integral de los estudiantes, brinda talleres
deportivos y artisticos, en horario extracurricular a
partirde las 2:40 pm.

Los estudiantes que participan de estos talleres y los
integrantes de las selecciones, deben ingerir sus
alimentos en la hora de refrigerio, trayendo su
lonchera o haciendo uso del comedor de la
Institucion.

La participacién en estas actividades es con el
uniforme deportivo establecido por la Institucion
Educativa, por lo que deberan traer el mismo en
su maletin respectivo, cambiarse a la hora de
salida, para estar puntualmente en su taller.

5.-MOVILIDAD ESCOLAR

La movilidad escolar es un servicio contratado directamente por el padre de familia, ajeno a la
institucién. EI Colegio, no tendra ninguna responsabilidad por el tipo de servicio que brindan las
movilidades escolares.

6.- ATENCION DE DOCENTES A PADRES DE FAMILIA

La atencion de los docentes a padres de familia se realizara segun el cronograma que establezca la
L.LE., el cual se informara oportunamente en el mes de marzo. Estas se desarrollaran de manera
presencial siguiendo las pautas que se den para las mismas.

La atencién a Padres de familia sera todas las semanas de lunes a miércoles.

7.- ATENCION DE DIRECTIVOS A PADRES DE FAMILIA

Dia/Hora DIRECTIVO
Martes y jueves Director General
8:30-9:30am Sub directora de Formacion General

Sub directora del Nivel inicial

Sub directora del Nivel Primaria

Sub directora del Nivel Secundaria
Coordinadora TOE Nivel Inicial - Primaria
Coordinadora TOE Nivel Secundaria
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8.- USO DE CELULARES Y OTROS DISPOSITIVOS ELECTRONICOS

La institucion educativa ha establecido regulaciones respecto al uso de celulares, smartphones y/o
tablets por parte de nuestros estudiantes, con el fin de garantizar el normal desarrollo de las
sesiones de aprendizaje, sin distracciones e interrupciones.

Los estudiantes NO PODRAN TRAER NI HACER USO DEL CELULAR en las instalaciones de la
institucion educativa, si tuviera alqguna necesidad, el padre de familia solicitara la autorizacién
a Direccién, éste debera estar APAGADO y guardado en su mochila; asi como cualquier otro
equipo tecnoldgico que el estudiante traiga al colegio con previa autorizacion. Los smartwatch se
usaran unicamente en funcion de reloj y en modo avién, con el wifi y el bluetooth
desactivados. No podran usarlo durante cualquier actividad a realizarse en el colegio (aulas,
pasillos, patios, recreos, refrigerios, comedor, biblioteca, misas, etc.) incluyendo el tiempo que
permanecen en talleres extracurriculares u otras actividades como en las evaluaciones el
periodo de recuperacion. Por lo tanto, los estudiantes que tengan autorizacién, solo podran
utilizarlo a la salida de la institucion y exclusivamente para comunicacion personal.

Los estudiantes son los Unicos responsables de la tenencia, uso, deterioro o pérdida de los
equipos que traigan al colegio y de sus accesorios (cargadores, auriculares, etc.)

Elincumplimiento de estas disposiciones, son:

4 Si es primera vez: se entregara al estudiante previa acta de incidencia y firma de
compromiso por parte del alumno. Asi mismo, se le comunicara al padre de familia del
incidente a través del SIEWEB.

4 Si es segunda vez: se entregara al PP.FF. del menor a la hora de la salida de la jornada
escolar en el Dpto. de Bienestar y Disciplina del nivel previa acta de incidencia y firma de
compromiso del padre/madre del estudiante.

+ Si es por tercera vez: se entregara a secretaria de Direccion para su resguardo o cuidado
hasta el dia de la CLAUSURA del afio escolar.

Si algin docente necesitara, para el desarrollo de su sesién de aprendizaje, el uso de algin
dispositivo electronico con fines EXCLUSIVAMENTE PEDAGOGICOS, debera tener la
AUTORIZACION de la subdireccion del nivel correspondiente. Para ello, el docente que lo solicite
debe informar a la familia sobre su uso (SIEWEB) y a la subdireccidn adjuntando la sesion de clase
planificada previamente.

9.- OLVIDO DE MATERIALES

Los estudiantes deben organizar y preparar sus mochilas desde la noche anterior segun su horario de
clases y bajo la supervision del padre de familia, con el fin de educar en la responsabilidad y el
cumplimiento de sus deberes. La institucion NO RECIBIRA, en porteria, ninglin objeto olvidado con
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la intencion de que sea entregado en aula. Estamos llamados a educar con el ejemplo, con coherencia
y en el cumplimiento de normas.

10.-AUTORIZACION PARA LA SALIDA DE ESTUDIANTES:

+ El padre o apoderado del estudiante sera la persona que informe al Colegio quién esta
autorizado para recogerlo a la hora de salida, indicando nombre completo y documento de
identidad de la persona. El Colegio informaré oportunamente el Protocolo de Ingreso y Salida
de los estudiantes y las familias deberan cumplir con sus horarios para garantizar la seguridad
de la Comunidad Educativa.

+ En caso se retire al estudiante durante la jornada escolar, el padre de familia o apoderado
debera presentar su DNI, llenar la ficha de salida del estudiante especificando el motivo del
retiro. Esta ficha se encuentra en porteria.

4+ Si el estudiante presenta un problema de salud o accidente, enfermeria tiene la

responsabilidad de comunicar al padre de familia y gestionar la salida del menor con ellos.
Igualmente se llenara la papeleta de salida con la enfermera responsable.
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PARTICIPACION ESTUDIANTIL

En el colegio Manuel Pardo, los estudiantes tienen la posibilidad de participar de diferentes maneras,
promoviendo una convivencia escolar democratica. Se busca la integracion de todos, el bienestar intra
e interpersonal, la representacion y voz de los estudiantes en temas relacionados al desarrollo del colegio
y que se extiende hacia la comunidad a través de diferentes grupos organizados.

Los representantes son elegidos por sus propios compafieros con la orientacion del profesor tutor, y
son:

Delegado de aula:

+ Los estudiantes eligen a su “Delegado de aula”, desde 4to grado de primaria hasta 5to afio de
secundaria, cuya funcién es: Coordinar con el Consejo Estudiantil y representar a su aula ante las
autoridades del colegio, asesorados por el Tutor.

4+ De los delegados de aula, el equipo de tutores y docentes eligen al delegado de grado,
quienes conformaran El Comité de Delegados Estudiantiles.

4+ La funcién primordial del Comité es apoyar y colaborar en las actividades propuestas por el
Consejo Estudiantil Manuelpardino.
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Brigada de Convivencia Democratica:

<+ La brigada de convivencia democratica estd conformada por dos estudiantes de cada aula,
un hombre y una mujer, desde 4to grado de primaria hasta 5to afio de secundaria, quienes
seran acompafiados, capacitados y supervisados en su labor, por el Dpto. de TOE y Dpto. de
Psicologia, en temas que los preparen para ejercer su labor de mediadores de conflictos y asi
fortalecer su capacidad de velar por la sana convivencia.

Concejo estudiantil

<+ Los representantes del Consejo Estudiantil son elegidos entre los estudiantes matriculados
desde 4to grado de Primaria hasta el 4to afio de Secundaria.

+ Los electores son los estudiantes de estos grados, quienes votan para elegir el Consejo
Estudiantil que los represente. Este cumple la funcién de recoger las ideas, iniciativas,
necesidades y/o inquietudes de los estudiantes para comunicarlas a las autoridades del
colegio, ver su viabilidad y ponerlas en accién a través de un plan de trabajo.
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Delegado de Pastoral

Es una propuesta mas del colegio para anunciar el mensaje del evangelio y acercar a los estudiantes
al encuentro con Jesus. Su funcién es animar la vida pastoral y de accion social en su clase, siendo
ejemplo para los demés. También deben involucrar a sus comparieros en la tarea pastoral plasmada
en el plan pastoral 2025. Estan llamados a ser "fermento en la masa", "luz y sal" en medio de la
Comunidad Educativa, aportando con su opinién, sus ideas, su presencia y su compromiso
evangelizador.

Delegado de deportes

Coordinar la participacion de los estudiantes de su aula en las diversas competencias del DEPARTE.
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Brigada de Educacion Ambiental y Gestion del riesgo de desastres

Se conforman para contribuir con la promocién de las acciones de la educacion ambiental y
gestion del riesgo de desastres, como parte de la generacion de las condiciones para los
aprendizajes en entornos saludables y seguros.

NIVEL INICIAL

NIVEL PRIMARIA

NIVEL SECUNDARIA
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